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كلية السياحة الآثار
نظام إدارة الجودة (ISO)

طلب إجازة بدل راحات
 أولاً: الطلب المقدم من طالب الإجازة

	الاسم
	
	المسمى الوظيفي
	
	الرقم الوظيفي
	

	المرتبة
	
	بدايتها
	
	نهايتها
	

	مدة الإجازة
	
	وسيلة التواصل
	
	التوقيع
	


ثانياً: موافقة الرئيس المباشر

	الوظيفة
	عميد كلية السياحة والآثار

	الاسم 
	
	التوقيع
	


ثالثاً: موافقة صاحب الصلاحية 

	مستحقة نظاماً
	رصيد بدل راحة
	الرصيد بدل راحة الحالي للموظف
	الرصيد المتبقي 

	نعم
	لا
	
	
	

	مدير إدارة الكلية 
	عبد المحسن بن محمد الحاجي
	التوقيع
	


رابعاً: تدقيق الشؤون الإدارية
	الموظف المختص
	خالد بن حسين الحربي
	التوقيع
	

	
	عيسى بن موسى الفيفي
	
	


	ملاحظة: 
يجب أن لا تتجاوز عدد أيام بدل الراحات الممنوحة للموظف عشرة أيام (10) سنوياً موزعة بالتساوي على الفصلين الدراسيين.
وذلك بناء على التعميم الصادر من الأستاذ الدكتور وكيل الجامعة رقم 338699/2/1 بتاريخ 19/08/1437هـ وأن يتمتع فيها الموظف خلال إجازة نهاية العام الدراسي فقط


ان هذه الوثيقة معتمدة ومحفوظة لدى ممثل الجودة في كلية السياحة والآثار تحت رقم: 0401101051-1601
هذه الوثيقة منشورة على موقع الكلية إدارة الكلية

